شرح وظایف کارشناس پارک علم و فناوری سلامت 


· انجام کلیه فعالیت های مربوط به پارک علم و فناوری سلامت
· پیگیری و جمع آوری و بارگزاری  مستندات مربوط به پارک علم و فناوری سلامت و سامانه های ارزیابی مربوط به پارک
· تدوین تفاهم نامه پارک و عقد قرارداد با شرکت های مستقر در پارک
· تکمیل کاربرگ گزارش عملکرد  پارک علم و فناوری سلامت ارسالی از حوزه وزارت(پیگیری و جمع آوری مستندات از مرکز رشد و دفتر ارتباط با صنعت و پارک و ...)
· تدوین و جمع آوری  آیین نامه های مربوط به پارک
· ایجاد و بروز رسانی سایت پارک
· بارگزاری مستندات و اطلاعات  شرکت های مستقر در پارک  بعد از تماس تلفنی با مدیرعاملان و پیگیری و جمع آوری اطلاعات در سامانه HTDO
· کنترل و پاسخ و پیگیری ایمیل  پارک
· پیگیری  طراحی مهر پارک(نامه نگاری ها و تماس های تلفنی و شرکت در جلسه برای نهایی شدن طرح )
· پیگیری واژه لاتین و تابلو پارک( نامه نگاری و تماس های تلفنی و شرکت در جلسه )
· پیگیری و جمع آوری مستندات مربوط به شرکت های مستقر در پارک
· نامه نگاری مربوط به پارک و پاسخ به نامه های ارسالی از وزارتخانه
· جمع آوری مستندات(پارک- مرکز رشد- ارتباط با صنعت ) و تکمیل فرم های مربوطه و نامه نگاری به دبیر جلسه هیات امنا دانشگاه جهت تصویب موارد ارسالی
· انجام کلیه امور مربوط به برگزاری شورای اجرایی پارک
· پیگیری جهت دریافت تاییدیه‌های لازم از معاونت تحقیقات و فناوری جهت ثبت اطلاعات در سامانه   ارزیابی عملکرد شرکت های مستقر در پارک               
· پاسخ گویی حضوری، تلفنی و ارائه خدمات مشاوره‌ای به شرکت های مستقر و ارباب رجوع
· شرکت در کلیه جلسات داخلی  مرتبط و مشارکت در تصمیم گیری و پیگیری در اجرا
